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Ⅰ 特定工場新設（変更）届出書 
はじめに 

Microsoft Excel による特定工場新設（変更）届出書作成ファイルは、Word 版と

は異なり「入力シート」に従って記入することで、届出書が作成できます。 

【入力シート画面 １】 

※以下、黄色欄の該当箇所に記入していきます。 

※ 産業分類へ ボタンをクリックすると「第 13 回産業分類」シートへ移動します。

中分類フィルターの項目名にチェックを入れ、分類番号を検索できます。 

『第 13 回産業分類シート画面』 
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【入力シート画面 ２】 

※「変更の内容」チェック欄については、以下の区分を参考に記入してください。 
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【入力シート画面 ３】 

※ 別表１へ ボタンをクリックすると「別表１生産施設」シートへ移動します。 

※生産施設の名称、施設番号、面積の欄に入力してください。増減面積は自動 

計算されます。 

『別表１生産施設シート画面』 

※ 戻る ボタンをクリックすると「入力シート」に戻ります。 

改築は、増加面積、減少面積をそれ

ぞれ直接入力してください。 
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【入力シート画面 ４】 

※「別表２緑地」への入力方法は、「別表１生産施設」と同様です。 

※「別表３重複緑地」、「別表４環境施設」は該当する施設がある場合に入力して

ください。 

※緑地の内容、【4-2 環境施設の配慮】の欄は、「別紙２環境施設」の該当欄に転

記されます。 

【入力シート画面 ５,６】 

※特例の適用対象となる工業団地は、「テクノランド細江」「浜松技術工業団地」

「浜松技術工業団地 第二団地」「浜北新都市誘致施設用地」です。 

※「別紙３ 工業団地の面積並びに工業団地共通施設の面積及び配置」並びに添付

書類については、市側で添付します。 
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【入力シート画面 ７】 

※特定工場変更届出には、変更に伴う生産施設の稼働日を記入するとともに、既存

工場の適否の確認のため、操業日も記入してください。 

※主要製品が複数の場合は、最大５つまで記入してください。【1-3 特定工場にお

ける製品】において、複数の産業分類を選択している場合は、産業分類ごとの主

要製品を記入してください。 

【入力シート画面 ８】 

※別紙配置図を作成し添付してください。 

※配置図には施設番号、面積等を記載してください。 

※生産施設、緑地等で撤去と増設等の配置が重なるときは、撤去に係る変更前並び

に増設等に係る変更後の配置図をそれぞれ作成してください。 

※配置図には、生産施設以外の建築物、緑地、環境施設以外の外構等も記載してく

ださい。（着色は不要です。） 

※敷地が複数の都市計画の用途地域にまたがる場合は、配置図に用途地域界を記載

のうえ、都市計画課に確認してください。 

※配置図の着色や斜線等の表記は、「様式例第２ 生産施設、緑地、緑地以外の環

境施設その他の主要施設の配置図」備考３に従って、明示してください。 
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【配置図の表記について】 

変更なし 撤 去 新設・増設 

生産施設 

緑  地 

重複緑地 

その他環境施設 

上記以外 

【入力シート画面 ９】 

※特定工場用地利用状況説明図を作成し添付してください。（様式例第３の備考欄

を参照のこと。） 

【入力シート画面 １０】 

※ 日程表へ ボタンをクリックすると「様式例第４工事等日程表」シートへ移動し

ます。 

※建設工事又は緑地等の環境施設工事の着手日のうち、最も早い日が工事の開始の

予定日となります。（埋立又は造成の開始日が工事着手日より早い場合は、その

日が工事の開始の予定日となります。） 

※生産施設の稼働日の最も遅い日が、今回の変更に係る稼働日になります。 

※届出日から工事の開始の予定日まで、９０日（短縮申請で３０日）以上の期間が

必要です。 
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『様式例第４工事等日程表シート画面』 

※施設の名称、施設番号は別紙又は別表に合わせた表記としてください。 

※ 戻る ボタンをクリックすると「入力シート」に戻ります 
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【入力シート画面 １１】 

※代理人がメールで提出する場合は、代表者の委任状が必要です。代表者印を押印

した委任状の原本を窓口又は郵送で提出してください。 

※ 委任状 ボタンをクリックすると「委任状（様式例）」シートへ移動します。 

『委任状（様式例）シート画面』 

※ 戻る ボタンをクリックすると「入力シート」に戻ります 
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【入力シート画面 １２】 

※メールにより届け出る場合、Excel 形式の届出書作成ファイルを添付していただ

ければ、PDF 形式による届出書類の添付は不要です。 

※メールには、Excel 形式の届出書作成ファイルと併せ、配置図、利用状況説明図

等の添付書類を PDF 形式で添付してください。 
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Ⅱ 変更届出書 

※メールにより届け出る場合は、変更内容を確認できる契約書、商業登記（登記事

項証明書）の写し等を PDF 形式で添付してください。 

※代理人がメールで提出する場合は、代表者の委任状が必要です。代表者印を押印

した委任状の原本を窓口又は郵送で提出してください。 

変更後の内容で記載 

該当する事項以外削除 
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Ⅲ 特定工場承継届出書 

※メールにより届け出る場合は、事業承継が確認できる契約書、商業登記（登記事

項証明書）の写し等を PDF 形式で添付してください。 

※代理人がメールで提出する場合は、代表者の委任状が必要です。代表者印を押印

した委任状の原本を窓口又は郵送で提出してください。 

承継者が記載 
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Ⅳ 特定工場廃止届出書 

※代理人がメールで提出する場合は、代表者の委任状が必要です。代表者印を押印

した委任状の原本を窓口又は郵送で提出してください。 

前回届出の年月日、整理番号を記載 

前回届出の内容を記載 

差し支えない範囲で具体的に記載 


